ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII @ MINISTERUL EDUCATIEI $1 CERCETARII
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN SALAJ
SCOALA GIMNAZIALA ,,SIMION BARNUTIU* ZALAU
B-dul Mihai Viteazul nr. 3, Telefon 0260/ 616959
E-mail: barnutiu@scsbarnutiuzalau.ro

ANUNT
CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI
PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR
BIBLIOTECAR 1, STUDII SUPERIOARE, GRADUL I
LA SCOALA GIMNAZIALA ,,SIMION BARNUTIU” ZALAU

In temeiul art.26 alin.7 din Legea nr. 284/2010 a salarizarii unitare a personalului
platit din fonduri publice, art. 91 din Legea educatiei nationale nr.1/2011, precum si
principiilor generale de ocupare a unui post vacant corespunzitor functiilor
contractuale din sectorul bugetar platit din fonduri publice,

Scoala Gimnaziali ,,Simion Biirnutiu” Zaliu scoate la concurs:

1 post de BIBLIOTECAR I, STUDII SUPERIOARE, GRADUL I
(normi intreagi, perioadi nedeterminati)

Depunerea dosarelor se face in perioada 17.02.2020 — 28.02.2020, intre orele 8° — 14% la sediul
unitatii.

DATA SI LOCUL SUSTINERII EXAMENULUI

e Proba scrisd: 10.03.2020, ora 13%, la sediul Scolii Gimnaziale ,,Simion Bérnutiu” Zalau.
* Interviul : 13.03.2020, ora 12.%, la sediul $colii Gimnaziale ,,Simion Bamnutiu” Zaliu.

DOSARUL DE INSCRIERE VA CUPRINDE:
a) cerere de inscriere la concurs;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa
caz: in cazul in care candidatul si-a schimbat numele, copii dupd documente care atestd
schimbarea numelui — certificat de cisitorie sau dovada schimbirii numelui;
¢) copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor i ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializéri, precum si copiile documentelor care atests indeplinirea conditiilor specifice
ale postului
d) copia carnetului de muncd conform cu originalul si fila REVISAL sau, dupa caz,
adeverintele care atesta vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;
e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale care sa-1
facd incompatibil cu functia pentru care candideazd; candidatul declarat admis la selectia



dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe proprie rispundere ci nu are antecedente
penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai
tarziu pana la data desfasurarii primei probe de concurs.

f) adeverinia medicala care s ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre
unititile sanitare abilitate. Adeverinfa care atestd starea de siinitate contine, in clar, numirul,
data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii.

g) adeverinta de integritate comportamental3

h) curriculum vitae;

i) recomandare de la ultimul loc de munci;

j) adeverintd/ acte dovedidtoare ce atestd competente in operare pe calculator.

k) opis cu toate documentele dosarului de inscriere si numarul de pagini, semnat si datat.

CONDITII GENERALE
a) Are cetdtenia romand, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) Cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

c) Are véarsta minimd reglementata de prevederile legale;

d) Are capacitate deplina de exercitiu;

€) Are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideaza; atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberatd de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) Nu a fost condamnatd definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei,
de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu intentie, care ar face-o
incopatibila cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE:

Pentru postul de BIBLIOTECAR I (normi intreagi, perioada nedeterminata).

- Studii superioare in domeniul postului, absolvirea cu examen de diplomd a unei institutii de
invatdmant, sectia de biblioteconomie, sau a altor institutii de invatdmant ai ciror absolventi au studiat
in timpul scolarizarii disciplinele de profil din domeniul biblioteconomiei:

- Vechime in profilul postului: minim 3 ani

- Competente de operare pe calculator (Windows, Microsoft Office Word, Excel, Internet, posta
electronica, aplicatii Google).



DESFASURAREA CONCURSULUI
Concursul se va organiza la sediul Scolii Gimnaziale ,.Simion Barnutiu” Zaldu si consta in 3 etape
succesive, dupd cum urmeaza:

a) Selectia dosarelor;

b) Proba scrisi;

c) Interviul.

CONCURSUL CUPRINDE:

a) Selectia dosarelor de inscriere
In data de 03.03.2020 - are loc selectia dosarelor de concurs si afisarea rezultatelor de citre comisie.
Eventualele contestatii se pot depune la sediul unitétii pan in data de 03 — 04.03.2020 péni la ora 13.
In data de 04.03 2020, ora ]500, se afiseazi rezultatele finale ale evaluiirii dosarelor.
Se pot prezenta la urmitoarea etapd numai candidatii declarati admisi la selectia dosarelor.

b) Proba scrisa:
Data si ora desfasurarii: 10.03.2020, ora 13%
Candidatii vor fi prezenti la sediul unititii, cu 15 minute inaintea inceperii probei scrise, avand asupra
lor actul de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupi caz Durata
probei scrise este de 2 ore de la primirea subiectului.
Afisarea rezultatelor: 11.03.2020 ora 9%.
Sunt declarati admisi la proba scrisa candidatii care obtin minim 50 puncte.
Depunerea eventualelor contestatii se va face dupi afisarea rezultatelor, din 11.03.2020 ora 9.00 pana
in 12.03.2020 ora 10.00.
Data afisarii rezultatului contestatiilor: 12.03.2020, ora 15%,
Proba scrisé constd in redactarea unei lucréri si/sau in rezolvarea unor teste grila.

¢) Interviul
In cadrul interviului se testeaza abilitatea, aptitudinile si motivatia candidatilor.
Planificarea orari a candidatilor va fi afisati pana cel tarziu in data de 12.03.2020 ora 15%.
Data si ora desfasurarii: 13.03.2020, incepand cu ora 12°°.
Afisarea rezultatelor: 13.03.2020.
Depunerea eventualelor contestatii se va face dupa afisarea rezultatelor, in termen de maxim o zi
lucratoare, in data de 16.03.2020 intre orele 8°° 15
Rezolvarea si afisarea rezultatelor contestatiilor: 17.03.2020 ora 12%,
Punctajul final se calculeaza ca media aritmeticd a punctajelor obtinute la proba scrisi si interviu

d) Afisarea rezultatelor finale ale concursului: 18.03.2020, orae 15%.



TEMATICA POST BIBLIOTECAR

1. Rolul bibliotecii scolare
Functiile bibliotecii scolare si ale bibliotecarului scolar
2. Dezvoltarea colectiilor

Mijloace de completare a colectiilor

Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolari

3. Evidenta colectiilor

Proceduri de evidenta publicatiilor

Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii
Documente de evidenta

Reguli de completare a documentelor de evidenta.

4. Catalogarea publicatiilor

Scopul catalogirii publicatiilor

Tipuri de cataloage

Organizarea cataloagelor

5. Realizarea fisei bibliografice a cirtii

Zonele ISBD(M)

Punctuatia ISBD(M)

6. Clasificarea. Cotarea publicatiilor

Scopul clasificérii documentelor

Clasificarea zecimald, universala (clase, subclase, indicii auxiliari)
Tabele de autori. Semnul de autor

7. Organizarea colectiilor

Organizarea bibliotecii

Aranjarea cartilor la raft

8. Gestionarea bibliotecilor

Predarea — primirea unei biblioteci scolare

Inventarul bibliotecilor

Proceduri i acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare
L5 Eliminarea din gestiune a publicatiilor

Casarea publicatiilor

Proceduri de casare in biblioteca scolari

10. Relatii cu utilizatorii

Regulamentul intern al bibliotecii scolare si Regulamentul de Organizare si Functionare al
Unitatilor de Invatamant Preuniversitar

Serviciul de imprumut

Sala de lectura

Statistica de biblioteca

Marketingul de biblioteca



BIBLIOGRAFIE DE CONCURS:

Legea bibliotecilor — Legea nr. 334 din 31 mai 2002, republicata si actualizati

Legea Educatiei Nationale — Legea nr. 1 /2011 cu modificarile si completirile ulterioare

OM.E.N.C.S. 5079/ 2016 Regulamentul de Organizare si Functionare al Unitatilor de
invatamant Preuniversitar

Fisa postului de bibliotecar O.M.E.C.T.S. nr. 6143/2011

Manualul bibliotecarului scolar, Atelier didactic, Bucuresti, 2003 — Rudeanu Laura

Regulament de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de documentare si
informare O.M.E.C.T.S. nr. 5556 din 07.10.2011

Metodologia de aplicare a normelor 1.S.B.D. (M), BCU, ABIR Bucuresti 1993
e Anexanr. 2 la Ordinul MEN nr. 3597/18.06.2014 — Bucuresti 2014

Informatii suplimentare la sediul Scolii Gimnaziale ,,Simion Barnutiu” Zaliu, B-dul Mihai Viteazul,
Nr.3, Telefon: 0260.616.959.

Director,
prof. Ardelean Daniel




